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ПРОЕКТ

	АДМИНИСТРАЦИЯ ГЛАФИРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от ________________

 №  _____       

село Глафировка



Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкции объектов капитального строительства. 
Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
объектов капитального строительства»

В соответствии с Градостроительным  кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом Глафировского сельского поселения Щербиновского района,                               п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкции объектов капитального строительства. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов капитального строительства» (прилагается).

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района.

3. Официально опубликовать настоящее постановление в Информационном  бюллетене администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава

Глафировского сельского поселения

Щербиновского района                                                                      Т.Н.Недорез

 ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Глафировского сельского поселения

Щербиновского района

от ____________ № ____
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство, реконструкции 

объектов капитального строительства. 

Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов 

капитального строительства»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее – административный регламент) предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкции объектов капитального строительства. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов капитального строительства» (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной услуги, разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги.

Основные понятия, используемые в административном регламенте:

застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;

объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;

строительство - создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства);

реконструкция объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) - изменение параметров объекта капитального строительства, его частей (высоты, количества этажей, площади, объема), в том числе надстройка, перестройка, расширение объекта капитального строительства, а также замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций объекта капитального строительства, за исключением замены отдельных элементов таких конструкций на аналогичные или иные улучшающие показатели таких конструкций элементы и (или) восстановления указанных элементов;

разрешение на строительство - документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка или проекту планировки территории и проекту межевания территории (в случае строительства, реконструкции линейных объектов) и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства; 

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию - документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации.

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, предоставляемая заявителям, является открытой и общедоступной. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района или через муниципальное бюджетное учреждение Щербиновского района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - многофункциональный центр), а так же с использованием средств связи и электронного информирования.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, предоставляемая заявителям, является открытой и общедоступной. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района или через муниципальное бюджетное учреждение Щербиновского района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - многофункциональный центр), а так же с использованием средств связи и электронного информирования.

1.2. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
Исполнение муниципальной услуги осуществляется по адресу: Краснодарский край, Щербиновский район, село Глафировка, улица Ленина, 17.

График приема заявителей: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 16.12, перерыв с 12.00 до 13.00.

Телефон: 8 (861 51) 3-43-42.

Адрес электронной почты:  sp02gl@mail.ru.
Официальный сайт администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района в сети Интернет:  admglaph.ucoz.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на строительство, реконструкции объектов капитального строительства. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов капитального строительства» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа предоставляющего

 муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа непосредственно предоставляет администрация Глафировского сельского поселения Щербиновского района или через многофункциональный центр. При предоставлении муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка участвуют иные органы власти: 

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр); 

- МБУ КР «МФЦ» – муниципальное бюджетное учреждение Щербиновского района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг». 

Заявление и пакет документов могут быть приняты: 

- специалистом МБУ КР «МФЦ» по адресу: ул. Чкалова, 92, станица Старощербиновская, Щербиновского района;  

- специалистом администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача заявителю разрешения на строительство, реконструкции объектов капитального строительства;

выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов капитального строительства;

отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкции объектов капитального строительства;

отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов капитального строительства.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня подачи заявления. 
Максимальный срок ожидания в очереди не превышает 30 минут. 

Продолжительность приема у специалиста не превышает 15 минут.
2.5. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Федеральным законом от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных функций»

Уставом Глафировского сельского поселения Щербиновского района;
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края и Глафировского сельского поселения Щербиновского района.
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
Для получения муниципальной услуги (выдача разрешений на строительство, реконструкции объектов капитального строительства) заявитель обращается в администрацию Глафировского сельского поселения Щербиновского района с заявлением на имя главы поселения непосредственно либо через многофункциональный центр.
Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом (примерная форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту).

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются следующие документы:

2.6.1. Перечень документов, предоставляемых лично заявителем:

паспорт или другой документ, удостоверяющий личность заявителя; в случае предоставления документов третьими лицами – доверенность, оформленная в установленном порядке, на право совершения каких-либо действий с объектами недвижимости (копия);

правоустанавливающие документы на земельный участок;

градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной  организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с  обозначением мест  подключения  проектируемого  объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации  строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного  кодекса Российской Федерации); положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в   случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (или положительное заключение  негосударственной экспертизы  проектной  документации);

разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

2.6.2. Перечень документов, получаемых из других органов в рамках системы межведомственного электронного взаимодействия:

копия договора аренды земельного участка (отдел по распоряжению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Щербиновский район в течение 1 рабочего дня);

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии в течение 5 рабочих дней);

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей (Федеральная налоговая служба России в течение 5 рабочих дней).

Заявитель вправе предоставить полный пакет документов по собственной инициативе.

2.6.3.  Для получения муниципальной услуги (выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов капитального строительства) заявитель обращается в администрацию  с заявлением на имя главы поселения непосредственно либо через многофункциональный центр.
Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом (примерная форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту). 

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются следующие документы:

2.6.4. Перечень документов, предоставляемых лично заявителем:

паспорт или другой документ, удостоверяющий личность заявителя; в случае предоставления документов третьими лицами – доверенность, оформленная в установленном порядке, на право совершения каких-либо действий с объектами недвижимости (копия);

правоустанавливающие документы на земельный участок;

градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

разрешение на строительство;

акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим  строительство, и  застройщиком или  заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

2.6.5. Перечень документов, получаемых из других органов в рамках системы межведомственного электронного взаимодействия:

копия договора аренды земельного участка (отдел по распоряжению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Щербиновский в течение 1 рабочего дня);

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии в течение 5 рабочих дней);

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей (Федеральная налоговая служба России в течение 5 рабочих дней).

Заявитель вправе представить полный пакет документов по собственной инициативе.
Специалистом администрации не вправе требовать от заявителя представления документов  и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении  государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, включенных в перечень документов, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, является:

отсутствие необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента; 

в случае предоставления документов третьими лицами, отсутствие доверенности, оформленной в установленном порядке;

текст не поддается прочтению.

2.7.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, является:

отсутствие необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента;

несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

несоответствие представленных документов требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (в случае строительства линейного объекта);

несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства; 

предоставление документа в ненадлежащий орган.

2.7.3. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов капитального строительства), является:

отсутствие необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего административного регламента; 

в случае предоставления документов третьими лицами, отсутствие доверенности, оформленной в установленном порядке;

текст не поддается прочтению.

2.10. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги (выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов капитального строительства) является:

отсутствие необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента; 

несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства);

нарушение требований части 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации (непередача безвозмездно в администрацию городского округа копий результатов инженерных изысканий и проектной документации);

предоставление документа в ненадлежащий орган.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания, в случаях,

предусмотренных федеральными законами, принимаемыми 

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно отвечать санитарным, противопожарным требованиям, оснащено стульями, столами, компьютерной системой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами для возможности оформления документов, а также оборудованное специальными информационными стендами.

На информационном стенде размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи (телефон 3-43-42), электронной почты сети Интернет (sp02gl@mail.ru).

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процесса оформления документов при помощи телефона или посредством личного посещения специалистов администрации. 

2.10. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги является предоставление информации в полном объеме всем заявителям, обратившимся за получением муниципальной услуги, соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и отсутствие жалоб от граждан.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

 административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур, содержащихся в административном регламенте

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления и необходимых документов от заявителя;

проверка наличия необходимой документации, прилагаемой к заявлению;

проверка соответствия проектной документации требованиям, установленным законодательством Российской Федерации;

выдача заявителю разрешения на строительство, реконструкции объектов капитального строительства или выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов капитального строительства;

отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкции объектов капитального строительства или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов капитального строительства.

3.1.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя с необходимыми документами, установленными административным регламентом (пункты 2.6.1, 2.6.3 настоящего административного регламента). 

3.1.3. Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, осуществляется специалистами администрации. 

3.1.4. Проверка соответствия проектной документации требованиям, установленным законодательством Российской Федерации (выдача разрешений на строительство, реконструкции объектов капитального строительства)

Специалистом администрации проводится проверка соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям  градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (подпункт 2, пункта 11, статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

3.1.5. Проверка соответствия проектной документации требованиям, установленным законодательством Российской Федерации (выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов капитального строительства)

Специалистом администрации проводится проверка наличия и правильности оформления представленных документов, указанных в пункте 2.6.3 настоящего административного регламента, и осмотр объекта капитального строительства, если не предусмотрено осуществление государственного строительного надзора на объекте. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной  документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.

3.1.6. Выдача разрешений либо отказ в выдаче разрешений на строительство, реконструкции объектов капитального строительства

После проведения специалистом проверки документации заявителю выдается разрешение на строительство по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698, либо отказывается в выдаче разрешения на строительство с указанием причины отказа. Разрешение оформляется в трех экземплярах. Два экземпляра выдаются заявителю, третий хранится в администрации. Разрешение вступает в действие со дня его регистрации. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю с указанием причин отказа в письменном виде по почте (с уведомлением) или передается лично заявителю под роспись.

3.1.7. Выдача разрешения либо отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов капитального строительства 

После проведения специалистом проверки документации и осмотра объекта заявителю выдается разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года  № 698, либо отказывается в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа. Разрешение оформляется в трех экземплярах. Два экземпляра выдаются заявителю, третий экземпляр передается на хранение в архивный отдел. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю с указанием причин отказа в письменном виде по почте (с уведомлением) или передается лично заявителю под роспись.

3.1.8. В электронном виде муниципальная услуга не предоставляется.

3.2. Юридический факт, являющийся основанием для начала

предоставления муниципальной услуги

Юридическим фактом, выступающим основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение юридических или  физических лиц в администрацию Глафировского сельского поселения Щербиновского района.

3.3. Ответственность за выполнение действий

по предоставлению муниципальной услуги

Ответственным за выполнение действий по предоставлению муниципальной услуги является глава Глафировского сельского поселения Щербиновского района.

IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента

Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется главой.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, носит внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу и должностных лиц 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностного лица и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения настоящего административного регламента.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Заявитель может обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке, обратившись к главе поселения с жалобой в письменной (устной) форме лично или направив жалобу по почте.

5.4. Заявитель в своей жалобе указывает наименование органа, в который направляет жалобу, либо должность соответствующего лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату. 

5.5. В рассмотрении жалобы заявителю отказывается по следующим основаниям:

если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу  муниципального служащего, жалоба остается без ответа по существу поставленных в ней вопросов, при этом заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу  в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, принимается решение о безосновательности  очередной жалобы и прекращении переписки  с  заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих охраняемую федеральным законом тайну или персональные данные других граждан, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.

Жалоба заявителя рассматривается в течение 30 дней с момента регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы глава поселения принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы, о чем заявителю дается ответ в письменной форме.

5.8. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об осуществлении действий по факту обращения и применению мер дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется уведомление в письменной форме о результатах рассмотрения обращения с указанием причин, по которым оно признано необоснованным.

5.9. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

5.10. Заявитель вправе обратиться в арбитражный суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав.

Глава
Глафировского сельского поселения

Щербиновского района                                                                         Т.Н.Недорез

ФОРМА

заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию 

объекта капитального строительства

                                                                  Главе

                                                                  Глафировского сельского поселения

                                                                  Щербиновского района

                                                                  ___________________________________

                                                                  ___________________________________

                                                                  (наименование застройщика, ФИО, паспортные данные – для

                                                                  ___________________________________

                                                                  граждан, полное наименование организации – для юридических 

                                                                  ___________________________________

                                                                                                       лиц, его почтовый индекс и адрес, телефон)

                                                                  ___________________________________

                                                   ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  выдать разрешение на ____________________________________

                                                                                               (строительство, реконструкцию объекта капитального строительства

____________________________________________________________________

                 (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

____________________________________________________________________

             описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции

расположенного по адресу: ____________________________________________

____________________________________________________________________

Приложение:

 1. ____________________________________________________________

 2. ____________________________________________________________

 3. ____________________________________________________________

 4. ____________________________________________________________

________________________                                                      _________________

                                (ФИО)                                                                                                                                    (подпись)

Дата  подачи заявления:  «___» ________________ 20__ год


ФОРМА

заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

                                                                  Главе

                                                                  Глафировского сельского поселения

                                                                  Щербиновского района

                                                                  ___________________________________

                                                                  ___________________________________

                                                                  (наименование застройщика, ФИО, паспортные данные – для

                                                                  ___________________________________

                                                                  граждан, полное наименование организации – для юридических 

                                                                  ___________________________________

                                                                                                       лиц, его почтовый индекс и адрес, телефон)

                                                                  ___________________________________

                                                   ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

____________________________________________________________________

                           (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу: ____________________________________________

____________________________________________________________________

Приложение:

 1. ____________________________________________________________

 2. ____________________________________________________________

 3. ____________________________________________________________

 4. ____________________________________________________________

________________________                                                      _________________

                                (ФИО)                                                                                                                                    (подпись)

Дата  подачи заявления:  «___» ________________ 20__ год

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкции объектов капитального строительства. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов капитального строительства» 
БЛОК-СХЕМА

последовательности действий по организации выдачи разрешений на строительство, реконструкции объектов капитального строительства. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов капитального строительства»





















Приложение № 1�
�
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкции объектов капитального строительства. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  объектов капитального строительства»
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2�
�
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкции объектов капитального строительства. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов капитального строительства»�
�
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ПО ТЕЛЕФОНУ





ЛИЧНО





ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТОЙ





РЕГИСТРАЦИЯ ЗАПРОСА











РАССМОТРЕНИЕ ЗАПРОСА





НЕПОЛНЫЙ ПАКЕТ ДОКУМЕНТОВ





ПОЛНЫЙ ПАКЕТ ДОКУМЕНТОВ





РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ





ПОДГОТОВКА ОТКАЗА





ПОДГОТОВКА И ОФОРМЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ





ВЫДАЧА ОТВЕТА








