ПРОЕКТ
Об утверждении положения об официальном веб-сайте 
администрации Глафировского сельского поселения 
Щербиновского района в сети «Интернет»
В соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ  «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» постановляю:
1. Утвердить положение об официальном веб-сайте администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района в сети «Интернет».
2. Отделу по общим и правовым вопросам администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района (Ревина) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района. 
3. Официально опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
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ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном веб-сайте администрации Глафировского 

сельского поселения Щербиновского района в сети «Интернет»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организационно-техни​ческого обеспечения, а также порядок технического сопровождения (под​держка в работоспособном состоянии) и информационного наполнения офи​циального веб-сайта администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района.

1.2. Веб-сайт администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района (далее - веб-сайт) является официальным в сети «Интернет».

1.3. Основным назначением веб-сайта является информирование насе​ления Глафировского сельского поселения Щербиновского района о деятельности администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района, отделов и главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района посредством предоставления пользователям сети «Интернет» доступа к информации, раз​мещенной на веб-сайте.

1.4. Официальный веб-сайт - сайт в информаци​онно телекоммуникационной сети «Интернет», содержащий информацию о дея​тельности главы, администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района и ее отделов, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района (далее - администрация).

1.5. Информация о деятельности главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района и администрации - инфор​мация, созданная органами администрации или организация​ми, подведомственными органам администрации (далее - подве​домственные организации), либо поступившая в указанные органы и органи​зации. 

1.6. Пользователь информацией - гражданин (физическое лицо), орга​низация (юридическое лицо), общественное объединение, государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск информа​ции о дея​тельности главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрации.

1.7. Веб-сайт должен содержать адрес электронной почты, по которому поль​зователем информацией направляется  запрос и получается запра​шиваемая информация.

1.8. Веб-сайт располагается по электронному адресу: www.admglaph   ucoz.ru

1.9. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов веб-сайта обязательным требованием является ссылка на электрон​ный адрес веб-сайта.

2. Основные требования при обеспечении доступа 

к информации о деятельности главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрации, размещаемой 

на веб-сайте

2.1. Основными требованиями при обеспечении доступа к информации, о дея​тельности главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрации, размещенной на веб-сайте, яв​ляются:

1) достоверность предоставляемой информации о деятельности главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрации;

2) соблюдение сроков и порядка предоставления информации о дея​тельности главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрации;

3) изъятие из предоставляемой информации о деятельности главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрации сведений, относящихся к информации ограничен​ного досту​па;

4) создание главой Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрацией в пределах своих пол​номочий организационно-технических условий, необходимых для реали​зации права на доступ к информации о деятельности главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрации, а также создание муниципальных информационных систем для обслуживания пользователей информацией;

5) учет расходов, связанных с обеспечением доступа к информации о дея​тельности главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрации, при планировании бюджет​ного финансирования администрации.

3. Организационно-техническое обеспечение

3.1. Для управления процессом размещения информации на веб-сайте форми​руется редакционная коллегия из числа руководителей отделов администрации.

3.2. Редакционная коллегия обеспечивает:

контроль за актуальностью информации, публикуемой на веб-сайте;

контроль за информационным наполнением и обновлением всех разделов веб-сайта.

3.3. Редакционная коллегия имеет право:

запрашивать и получать от отделов администрации информа​цию для размещения в разделах веб-сайта;

вносить предложения по структуре и содержанию разделов веб-сайта.

3.4. Техническое сопровождение и информационное наполнение веб-сайта возлагается на отдел по общим и правовым вопросам администрации (далее - Отдел).

3.5. Специалист Отдела назначается ответс​твенным за непосредственное ведение и информационное наполнение веб-сайта. 

Он обеспечивает своевременное размещение информа​ционных материа​лов на веб-сайте, контроль функционирования интерактив​ных серви​сов веб-сайта, выполнение требований информационной безопас​ности и соблюдение прав доступа к административной части веб-сайта, осу​ществляет подготовку документов, связанных с работой веб-сайта. Специалист Отдела имеет право доступа ко всем подсистемам административной части веб-сайта.

3.6. Специалист Отдела является так же ответствен​ным за сбор запросов, поступающих по сети Интернет. 

Поступившие по сети Интернет запросы, подлежат передаче в отдел по общим и правовым вопросам администрации для последующей регистрации и рассмотрения.

3.7. В части информационного наполнения веб-сайта Отдел совместно с финансовым отделом администрации обеспечивает:

организацию информационного наполнения, обновление, изменение инфор​мационной структуры веб-сайта;

доступ пользователей к информационным ресурсам веб-сайта;

анализ информационного содержания и посещаемости веб-сайта;

формирование состава и структуры информации, размещаемой на веб-сайте.

3.8. Информационное наполнение и сопровождение соответствующих разде​лов  веб-сайта осуществляется  в соответствии с распоряжением администрации муниципального образования Щербиновский район от 20 мая 2011 года №116 «Об утверждении плана-графика предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Щербиновский район для размещения на официальном сайте администрации муниципального образования Щербиновский район» (далее - План -график ).

3.9. Информация, предназначенная для размещения на веб-сайте, предоставляется структурными подразделениями администрации, на элек​тронных носителях информации.

3.10. Отдел размещает предоставленную информацию в соответствую​щем разделе веб-сайта.

3.11. Ответственность за своевременность и полноту размещения, сня​тие ин​формации после утраты актуальности несет специалист Одела, разме​стивший материалы на веб - сайте.

4. Опубликование информации

4.1. Периодичность обновления и сроки представления информации главой Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрацией для размещения на соответствующих стра​ницах веб-сайта определяются в соответствии с Планом — графиком.

4.2. Ответственность за соответствие представленных материалов це​лям и Плану - графику представления информации на веб-сайт, своевремен​ность представ​ления информации, ее полноту, актуальность, точность и до​стоверность воз​лагается на руководителей структурных подразделений администрации, предоставляющих информацию.

5. Перечень информации, размещаемой на веб-сайте

5.1. Информация о деятельности главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрации, размещае​мая в сети Интернет, содержит:

1) общую информацию о главе Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрации, в том чис​ле:

а) наименование и структура администрации, почтовый адрес, адрес элек​тронной почты, номера телефонов отделов администрации;

б) полномочия администрации, функции и задачи отделов администрации, а также перечень законов и муни​ципальных правовых актов, определяющих эти полномочия, функции и зада​чи;

в) перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функ​циях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), но​мера телефонов подведомственных организаций;

г) сведения о главе Глафировского сельского поселения Щербиновского района, руко​водителях отделов администрации, руко​водителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, по со​гласованию с указанными  лицами - биографические данные, а также при со​гласии указанных лиц дополнительные сведения о них);

д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, реги​стров, на​ходящихся в ведении администрации, подведомственных организа​ций;

е) сведения о средствах массовой информации, учрежденных админи​страцией;

2) информацию о нормотворческой деятельности главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрации, в том числе:

а) муниципальные правовые акты, изданные администрацией, вклю​чая све​дения о внесении в них изменений, отмене, признании их судом не​действующими, а также сведения о государственной регистрации муници​пальных пра​вовых актов, в случаях, установленных законодательством Рос​сийской Феде​рации;

б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Совет Глафировского сельского поселения Щербиновского района главой Глафировского сельского поселения Щербиновского района, руководителями отделов администрации;

в) порядок обжалования муниципальных правовых актов;

г) информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполне​ние ра​бот, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законо​дательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки това​ров, вы​полнение работ, оказание услуг для государственных и муниципаль​ных нужд;

д) административные регламенты предоставления муниципальных услуг;

е) установленные формы обращений, заявлений, документов, принимае​мых администрацией  к рассмотрению в соответствии с законами, нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

ж) информацию об участии администрации  в целевых программах ;

3) информацию об официальных визитах и рабочих поездках главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района, а также официальных делега​ций; информацию о мероприятиях проводимых админи​страцией; информа​цию о международном сотрудничестве администрации; тексты официаль​ных выступлений и заявлений главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района, руководителей отделов администрации;

4) информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрез​вычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогно​зируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и спосо​бах за​щиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую дове​дению главой Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрацией до сведения граждан и организа​ций в со​ответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Феде​рации;

5) информацию о результатах проверок, проведенных администрации, подведомственными организациями в пределах их полномо​чий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации;

6) статистическую информацию о деятельности главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрации, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и дина​мику развития экономической и социальной сфер жизнедеятельности, регу​лирование которых отнесено к полномочиям администрации Федеральным законодательством, законодательством Краснодарского края, Уставом Глафировского сельского поселения Щербиновского района;

б) сведения об использовании администрацией, подведомственными организациями выде​ляемых бюд​жетных средств;

в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным пред​принимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по плате​жам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации

7) информацию о кадровом обеспечении администрации, в том числе:

а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имею​щихся в администрации;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакант​ных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должно​стей му​ниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по во​просу замещения вакантных должностей в администрации;

8) информацию о работе администрации с обращениями граждан (фи​зических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, го​сударственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представи​телей организаций (юридических лиц), общественных объедине​ний, государ​ственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятель​ность;

б) фамилии, имена и отчества должностных лиц, к полномочиям кото​рых от​несены организация приема лиц, указанных в подпункте «а» настоя​щего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номера теле​фонов, по которым можно  получить  информацию  справочного  характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и приня​тых мерах 

9) информацию о деятельности главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрации.

5.2. При утверждении перечня информации о деятельности органов местно​го самоуправления, указанных в п. 5.1., определяются периодичность разме​щения информации на веб-сайте, сроки ее обновления, обеспечиваю​щие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, а также требования к размещению указан​ной информации.

6. Защита права на доступ к информации о деятельности главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района,

 администрации, размещенной на веб-сайте

6.1. Решения и действия (бездействие) главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрации, их должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о дея​тельности главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрации, могут быть обжалованы в суд либо вышестоящему должностному лицу.

6.2. Если в результате неправомерного отказа в доступе к информации о дея​тельности главы Глафировского сельского поселения Щербиновского района, администрации, либо несвоевременного ее предоставления, либо предоставления заведомо недостоверной или не соот​ветствующей содержанию запроса информации пользователю информацией были причинены убытки, такие убытки подлежат возмещению в соответ​ствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

Глава 

Глафировского сельского поселения

Щербиновского района                                                                        Т.Н.Недорез

