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КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

ЩЕРБИНОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГЛАФИРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06 мая 2013 года                               № 18                                             с. Глафировка

О внесении изменений в постановление главы 

Глафировского сельского поселения Щербиновского района от 12 мая 2009 года № 26 «Об установлении квалификационных требований по ведущим и младшим должностям муниципальной службы
в Глафировском сельском поселении 
Щербиновского района»
В целях приведения в соответствие с Законом Краснодарского края от    03 мая 2012 года № 2490 – КЗ «О типовых квалификационных требованиях для замещения должностей муниципальной службы в Краснодарском крае» постановляю:

1. Внести изменения в постановление главы Глафировского сельского поселе​ния Щербиновского района от 12 мая 2009 года № 26 «Об установлении квалифика​ционных требований по ведущим и младшим должностям муниципальной службы в Глафировском сельском поселении Щербиновского района», изложив приложение    № 2 в следующей редакции (прилагается).
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администра​ции Глафировского сельского поселения Щербиновского района.

3. Официально опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене администрации Глафировского сельского поселения Щербиновского района.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава

Глафировского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                         
Т.Н.Недорез
ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению администрации

Глафировского сельского поселения

Щербиновского района

от 06.05.2013 № 18

«ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к постановлению главы

Глафировского сельского поселения

Щербиновского района

от 12.05. 2009 № 26
Квалификационные требования 

к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения 

обязанностей по ведущим и младшим должностям муниципальной службы
в Глафировском сельском поселении Щербиновского района

1.
Квалификационные требования к профессиональным знаниям и навы-
кам по ведущим должностям муниципальной службы категории «специалисты»:
1.1.
Квалификационные требования к профессиональным знаниям:
знание Конституции Российской Федерации, федеральных законов, ука​зов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и рас​поря​жений Правительства Российской Федерации; Устава Краснодарского
края, законов Краснодарского края, постановлений и распоряжений главы ад-​
министрации (губернатора) Краснодарского края; Устава муниципального об-​
разования Щербиновский район; Устава Глафировского сельского поселения Щербиновского района;  правовых основ му​ниципальной службы;  законодательства Российской Федерации и законодательства Краснодарского края о противодействии коррупции; законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерациии и Краснодарского края, регламентирующих статус, структуру, компетенцию, порядок организации и деятельность законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления; муниципальных правовых актов; нормативной базы соответствующей сферы дея​тельности, осуществляемой в пределах своих должностных обязанностей и полномочий; основ информационного, документационного, финансового обеспечения деятельности органов местного самоуправления; информационно-коммуникационных технологий; порядка работы со служебной информацией; основ делопроизводства; правил делового этикета, делового общения; правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; правил внутреннего трудового распорядка. 
1.2.
Квалификационные требования к профессиональным навыкам:
владение навыками оперативного и качественного выполнения поставленных задач, эффективного планирования служебной деятельности, осуществ​ления подготовки проектов правовых актов и документов, работы по взаимо​действию с органами ме​стного самоуправления, взаимосвязи с другими ведом​ствами, ор​ганизациями, граж​данами; умение использовать современные сред​ства, методы и технологии работы с информацией; владение компьютерной техникой, а также необходимым программ​ным обеспечением.
2. Квалификационные требования к профессиональным знаниям и навы​-
кам по младшим должностям муниципальной службы категории «обеспечи​вающие специалисты»:
2.1. Квалификационные требования к профессиональным знаниям: зна​ние Конституции Российской Федерации, законодательства Россий​ской Феде​рации и Краснодарского края; Устава муниципального образования Щербиновский район; Устава Глафировского сельского поселения Щербиновского района, муниципальных правовых актов, правовых основ муни​ципальной службы; задачи и функции органов местного самоуправления; нормативной базы соответствующей сферы деятель-ности, осуществляемой в пределах своих должностных обязанностей и полномочий; правил делового этикета, делового общения; правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; правил внутреннего трудового распоряд-ка; порядка работы со служебной информацией; основ делопроизводства. 
2.2. Квалификационные требования к профессиональным навыкам: вла​дение навыками оперативного и качественного выполнения постав​ленных за​дач;  подго​товки проектов правовых актов; работы по взаимодей​ствию с ведомствами, органи​зациями, гражданами; использования со​временных средств, методов и технологий работы с информацией; владение компьютерной техникой, а также необходимым программным обес​печением; планирования служебной деятельности;  систематиза​ции и подготовки информационных материалов;  финансового, хозяйственного и иного обеспечения деятельности муниципального органа;  ведения служебного до​кументооборота, исполнения служебных документов, подготовки проектов ответов на обращения организаций и граждан;  эффективного межличностного взаимодейст​вия.».
Глава

Глафировского сельского поселения

Щербиновского района                                                                           
Т.Н.Недорез

